“Tasdiq edilmisdir”

Imanatlorin Sigortalanmasi Fondunun
Himayagilik Surasimin 25 iyul 2008-ci il tarixli
(08 sayh protokol) gorari ila

omandtlorin Sigortalanmasi Fondunun Himayacilik Surasinin

faaliyyat Qaydalan (reqlamenti)

1. Umumi miiddoalar

1.1. Totbiq edilon hiiquqi normalar. Bu Qaydalar 11 fevral 2007-ci il tarixli
“Omanaotlorin Sigortalanmasi1 haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Qanununa va 03
iyul 2007-ci il tarixindo Azorbaycan Respublikasinin Odliyys Nazirliyindo
qeydiyyata alinmis (Qeydiyyat Ne-si 1107-018-2397) Omanatlorin Sigortalanmasi
Fondunun (bundan sonra — “Fond”) Nizamnamosino uygun olaraq Fondun
Himayag¢ilik Surasinin (bundan sonra — “Sura”) foaliyyot qaydalarimi (reqlamentini)

miioyyan edir.
2. Suranin iclaslan
2.1. Iclaslarin sayi. Suranin névbeti iclaslart her riibde bir dofoden az olmayarag,

novbadankanar iclaslar1 is9 zorurat yarandiqda kegirilir.

2.2. iclaslarin vaxt1 va yeri. Sura hor iclasda ndvbati iclasmn vaxtini vo yerini toyin
edir. Zorurat yaranarsa iclasin vaxti Sura sadri torafindon dayisdirils bilor. Bir qayda
olaraq Suranin iclaslar1 Fondda kegirilir. Suranin tlizvlori sado sos ¢oxlugu ilo gorar

qabul edarsa, Suranin har-hansi bir iclast digar yerds kegirils bilar.

2.3. Novbadankanar iclaslar.



2.3.1. Suranin ndvbadankonar iclaslari Sura sadrinin, Suranin on az1 iki iizviiniin vo

ya Fondun icrag1 direktorunun tolobi ilo ¢agirila bilar.

2.3.2. Hor-hansi bir tolob yazili formada irali stiriilmalidir.

2.4. Iclaslarin ¢agirilmasn.

2.4.1. Sura sodrinin gostorisi osasinda Suranin hor iizviino bir qayda olaraq novbati
iclasin kecirilmosine on az1 yeddi is giinii, ndvbadonkonar iclasin kegirilmosing iso an
az1 i¢ is giinii qalmis yazili bildiris géndorilir. Fondun Icrag1 direktoru Suranin

novbati vo novbodonkonar iclaslarinin ¢agirilmasini tomin edir.

2.4.2. Suranin iizvii vo ya ovozedicisi iclasda istirak edo bilmodiyi toqdirde o, Sura

sadrini avvalcadon malumatlandirmalidir.
2.5. Kvorum.
2.5.1. Sura onun iclasinda bes iizv istirak etdikdo solahiyyatli hesab edilir.
2.5.1. Kvorumun movcud olmamasi halinda Sura hor-hansi bir massloys dair gorar
gobul eds bilmoz.
2.6. Iclaslarin vo maolumatin agiqhg.
2.6.1. Sura torafindon miivafiq gorar qabul edilmoayibsa, Suranin butin iclaslari gapali
kecirilir.
2.6.2. Sura torafindon miivafiq gorar gobul edilmayibsa, Suranin hor-hansi bir iclasina
dair malumat ictimaiyyasts aciglana bilmaz.
3. Giindalik
3.1. Giindaliyin layihasi.

3.1.1. Sura sadrinin gostarisi asasinda Suranin har {izviine bir qayda olaraq névbati
iclasin kecirilmasing on azi1 yeddi is giinii, ndvbadonkonar iclasin kecgirilmasine isa an

az1 Ui¢ ig glinli qalmis iclasin giindoliyinin layihasi gondorilir.
3.1.2. Giindsliyin layihosino asagidakilar daxil edilmalidir:

o Fondun Icrac1 direktorunun riibliik hesabatlart;



o Fondun daxili auditorunun riibliik hesabatlari;

o Suranin avvalki iclasinda zoruri hesab edilon mosalalar;
o Suranin tizvlori torafindon irali siiriilmiis masalalar;
o Fondun Icrac1 direktoru torofindon irali siiriilon mosololor.

3.1.3. Irali siiriilon hor bir mosalo Fondun foaliyyati ilo bagli olmalidir.

3.2. Takmillosdirilan layiha. Giindsliyin layihasi Suranin iizvlerine géndorildikden
sonra hor-hansi bir mosalonin homin gilindoliya daxil edilmosi zorursti yaranarsa,
tokmillogdirilmis layiho ndvbati vo ya ndvbadonkonar iclasin kecirilmasi tarixing

qador hazirlanir.

3.3. Giindaliyin gobul edilmasi. Sura iclasin giindsliyini hor yeni iclas baslayan

zaman gobul edir.

3.4. Olavalor va doyisikliklor. Iclasda Suranin biitiin {izvlori (vo ya onlarin
ovozedicilori) istirak etdikdo, iclasin gedisindo yekdil qorarla giindsliys olava vo

doyisikliklor edils bilor.
4. Suramn tarkibi

4.1. Surammn iizvlari.

4.1.1. Sura ©SQ-nin miiddealarina miivafiq olaraq segilir vo yeddi tizvdon ibaratdir.

Fondun Icraci direktoru Suranin iclaslarinda mosvaratci soslo istirak edir.

4.1.2. Suranin iizvlorini avoz eds bilon olave lizvler miisyyan edilir. Homin tlizvlor
Suranin asas heyat iizvlori iclaslarda istirak eds bilmadikds onlarin salahiyyatlorini

icra edir.

4.1.3. Surada tomsil edilon hor-hanst bir dovlot organ1 vo ya hiiquqi soxs miivafiq
{izviin vo onu avoz eda bilocok soxsin adlarmi vo torciimeyi-hallarmi Fondun Icraci
direktoruna yazili formada toqdim edir. Hor-hans1 bir doyisiklik bas verarso, Fondun
Icrag1 direktoru Surada tomsil edilon ddvlat orqan1 vo ya hiiquqi soxs tarafindon

molumatlandirilir.



5. Vozifali soxslar

5.1. Sura sadri va sadr miiavini.

5.1.1. Sura birinci iclasinda Sura sodrini vo onun miiavinini Azorbaycan Respublikasi
Milli Bankinin toqdimatina miivafiq olaraq Suranin {izvlari sirasindan toyin edir. Sura

sadri vo onun miiavini bes 1l miiddotins toyin edilirlor.

5.1.2. Sura sadrinin vo onun miiavininin salahiyyatlori basa catdigda onlar yeni

miiddata tayin edils bilarlor. Digar halda yeni sodr vo sadr miiavini toyin edilir.

5.2. Miivaqqati sadr. Sura sodri toyin edilonadok Azorbaycan Respublikast Milli

Banki torafindon Suraya toklif edilon niimayands miivoqqgati sadr vozifasini icra edir.

5.3. Sadrin va sadr miiavininin dayisdirilmasi. Sura sadri vo ya onun miiavini hor-
hans1 bir sababdon vozifolorini yerino yetiro bilmoadikds, Sura yeni sadr vo ya sodr
miiavinini Azorbaycan Respublikas1 Milli Bankinin togdimatina miivafiq olaraq segir.
Yeni Sura sodri vo ya sadr miiavini oavvalki sodrin vo ya sadr miiavininin vozifosinin

basa ¢atmasina qalmis miiddoto segilir.

5.4. Sadrin salahiyyatlori. Bu qaydalarla miioyyon edilon vazifalordon basqa Sura
sadri asagidaki vozifolari icra edir: Suranin iclaslarini agir vo baglayir, miizakirslori
aparir, bu qaydalarin miiddealarina omal edilmasina nozarat edir, ¢ixis edonlors s6z
verir, prosedurlara dair qaydalar1t miioyyon edir, masololori soso qoyur vo gorarlar
elan edir. Sura sodri miizakiralordo vo sosvermodo istirak edir. Sura sodri Sura

torafindon havals edilmis diger funksiyalar1 yering yetirir.

5.5. Sodr miiavininin vazifasi. Suranin iclaslar1 zamani Sura sadri istirak etmodikdo
onun salahiyyatlorini sadr miiavini icra edir. Sura sodri vo Sadr miiavini iclasda

istirak etmodikdo, sadrin solahiyyatlorini onu avoz eds bilon slave iizv yering yetirir.
6. Fondun Icraci direktoru va iclasin katibi

6.1. Icrac1 direktor. Fondun Icragi direktoru vo ya Icraci direktorun Suranin

iclasinda istirak edo bilmadiyi togdirde onun niimayondasi Suranin biitiin iclaslarinda



mosvaratci soslo istirak edir. Icraci direktor miizakiro edilon mosaloloro dair

tokliflorini Suraya sifahi vo ya yazili miiracistlo togdim edo bilor.

6.2. Katib.

6.2.1. Fondun Icrag1 direktoru Suranin foaliyyatini tolob edilon qaydada dostoklomok

{iciin Fondun is¢isini Iclasin katibi toyin edir vo Suraya molumat verir.

6.2.2. Katib Suranin iclaslarinin kegirilmosi tigiin hazirliq islori aparir, iclaslarda
istirak edir, gorarlarin geydiyyatin1 aparir, sanadlari hazirlayir vo Suranin tlizvlarine
paylayir, zorurat yaranarsa sonodlorin torciimasini tomin edir. Katib Sura sadri vo
[craci direktor torofindon hovalo edilmis biitiin vozifalori icra edir. Katib Suranin

arxivini yaradir vo onu lazimi qaydada saxlayir.
7. Surann islak dili, geydlar va sanadlor

7.1. iclasin dili. iclasm dili azorbaycan dilidir. Digor dillorde toqdim edilon senadlor

miivafiq torciimo ilo tomin edilmolidir.

7.2. Sonadlorin hazirlanma miiddati. Sura iclasinin programi vo giindsliyin
layihasina daxil edilon masalalora dair sanadlar bir gayda olaraq iclasin kecirilmasina
on az1 yeddi is giinli, n6vbadonkonar iclasin kegirilmosing 1so an azi {i¢ is glinii galmis

Suranin iizvlarine gondarilir.
7.3. Umumi geydlor (protokol).

7.3.1. Suranin iclas protokolu iclasin katibi torofindon ii¢ is glinii miiddotindo
hazirlanir. Protokolun ilkin motni Fondun Icragi direktoru ilo razilasdirildigdan sonra
dorhal e-mail vo ya faks vasitasilo Himayagilik Suransinin iizvlorina gondorilir.
Novbati ¢ is giinli miiddstinds Sura iizvleri torofindon Protokolun motnins dair irad
vo tokliflor Fonda gondorilir. Sura tlizvii protokolla bagli homin miiddatds toklif vo ya
irad gondormoazso, o, protokolun motni ilo razi olmus hesab edilir. Razilagdirilmis
protokol imzalanmaq tgiin bir is giinii miiddotindo Sura iizvlarino gondorilir. Sura
tizvlori protokola viza verorok bir is giinii miiddotindo Fonda goéndorirlor. Sura

tizvlari tarafindon protokolun gabul edilmasi protokolun suratinds imza edilmasi



vd qabul tarixinin qoyulmasi ilo tasdiglonir.

7.3.2. Protokolun motninin rosmi gobul edilmoasino dair molumat ndvboti iclasin

protokoluna daxil edilir.
7.3.3. Protokol Sura sadri va katib torafindon imzalanir.

7.3.4. Protokola ardicilligla asagidaki molumat daxil edilir:

o Iclasin vaxti vo yert;

o Iclasda istirak edon Suranin {izvlorinin adlari;

° Iclasda istirak etmoyan Suranin {izvlorinin adlari;
o Iclasa dovet olunmus soxslorin adlart;

o Iclasin protokolunu hazirlayan katibin adi;

o Gilindolikds duran masalslorin siyahist;

o Hoar masalaya dair miizakironin matni;

° Sura sodrinin imzast;

° Iclasin katibinin imzas:.

7.3.5. Hor mosaloyo dair miizakironin motni tortib edilorok matna ardicilligla

asagidaki molumat daxil edilir:
o Cixas etdilor;
° Miizakiranin matni;

° Qorara aldilar.

7.4. Qorarlar. Sura digor gorar gobul etmoyibso, Suranin iclasinda gobul edilmis

qorarlar iclas baglandigdan sonra dorhal rosmi olaraq qlivvays minir.

7.5. Hoarfi geydlor vo ¢ixislarin lents alinmasi. Sura miivafiq qorar gobul edorso,
Suranin iclasinda miizakiro edilon mosololorin horfi geydlori aparila bilor vo ya

Suranin {izvlorinin ¢ixislar1 lents alina bilor.



7.6. Maxfilik. Suranin iclaslarina dair biitiin geydlor vo sonadlor moxfi saxlanmalidir
vo Suranin iclasmin protokoluna daxil edilmis gorarlar Suranin yazili raziligi

olmadan tiglincii torofo agiqlanmamalidir.
8. Surada faaliyyot

8.1. Cixislar.

8.1.1. Sura sodrinin razilig1 olmadan Suranin iclaslarinda heg¢ kos ¢ixis edo bilmoz.
Cixis edonin miiracioti miizakiro edilon masals ilo alagadar deyilsa, Sura sadri ¢ixis

edoni gobul edilmis qaydaya riayot etmoyo ¢agirir.

8.1.2. Suranin iclaslarinda hor-hansi bir mosalo ilo alagodar ¢ixis etmok {i¢lin Sura

homin masals tlizra miitoxassislori va Fondun iscilorini dovat edo bilor.

8.2. Cixislarin qaydasi. Sura sodri ¢ixislarin ardicilligini Sura tizvlorinin ollorini

galdirmasinin ardicilligini nozars alaraq miioyyon edir.

8.3. Cixislara ayrilan vaxt. Sura ¢ixis etmok {i¢lin hor moruzogiys ayrilan vaxti

miioyyan edo bilor.

8.4. Takliflorin matni. Suranin har-hansi bir {lizvii toklif verarss vo Sura bu toklifi
sado sos coxlugu ilo dastokloyarsa, hor-hansi bir masalonin miizakirasi dayandirilaraq

bu masalaya dair tam molumatin alinmasi tovsiya edilir.

8.5. Tokliflorin geri cagirilmasi. Suranin hor-hansi bir lizvii toklifinin natamam
olmas1 sababindon homin toklifi sasvermaya qodar geri cagira bilor. Geri ¢agirilan

toklif Suranin digor iizvii torafindon yenidon irali siiriilo bilor.

8.6. Takliflorin boliinmasi. Suranin tizvii toklifin béliinmasini xahis edoarso, homin
toklif hisso-hisso soso qoyula bilor. Toklifin gobul edilon hissalori birlosdirilorok
yenidon saso qoyulur. Toklifin amali hissolori gobul edilmadikds toklif bir qayda

olaraq biitovliikde gobul edilmomis hesab edilir.

8.7. Cixislara dair sasvermo qaydasi. Sura digor qayda qobul etmirso, eyni masalo

ilo olagodar tokliflor bir qayda olaraq onlarin irali siiriilmosi ardicilligina iygun olaraq



s9sa qoyulur. Ardicilligla birinci sirada olan toklif sase qoyuldugdan sonra Sura digor

tokliflorin miizakirs edilib edilmomasina dair gorar gobul edir.

8.8. Prosedur masalalari. Suranin iizvii hor-hansi bir mosalo miizakiro edilorkon
totbiq edilon prosedurun diizgiin olub olmadigina dair Surada mosalo galdira bilor.
Sura sodri homin mosoloyo dorhal 6z miinasibotini bildirmolidir. Sura sodrinin
movqgeyl ilo bagli Surada sosvermo kecirilir. Sosvermodo istirak edon Suranin
lizvlorinin sads sas ¢oxlugu ilo Sura sadrinin movqeyi goabul edilmayarak digor gorar

gobul edilo bilor.

8.9. Prosedura dair tokliflor. Suranin {izvii har-hansi bir masalo miizakirs edilorkon
prosedura dair tokliflor irali siira bilor (iclasin dayandirilmasi vo ya basqa vaxta
kecirilmasi, iclasin agiq gapilar arxasinda kegirilmasi, miizakironin tamamlanmasi vo

ya basqa vaxta ke¢irilmasins dair).

8.10. 1lclasin dayandirilmas1 vo ya basqa vaxta kecirilmasi. Iclasin
dayandirilmasina vo ya basqa vaxta kegirilmasino dair har-hansi bir toklif miizakiro
edilmoyarok dorhal soso qoyulur. Sura iizvlorinin sado sos coxlugu ilo iclasin
dayandirilmasina vo ya basqa vaxta kegirilmosino dair qorar gobul edildikdo Sura

sadri iclast dorhal dayandirir vo ya basqa vaxta kegirilmosini elan edir.

8.11. Miizakironin basqa vaxta Kecirilmasi. Suranin {izvii hor-hansi bir masalo
miizakiro edilorkon miizakironin basqa vaxta kegirilmosino dair toklif irali siirdiikdo,
homin vaxtin miioyyon edib etmomaosi barodo Suraya molumat verir. Toklif miizakiro
edilmoyorok dorhal saso qoyulur. Sura {izvlorinin sado sas ¢oxlugu ilo miizakironin
basqa vaxta kecirilmosino dair gorar qobul edildikdo Sura sodri miizakironi dorhal

yekunlasdirir.

8.12. Miizakironin dayandirilmasi. Suranin {izvii hor-hanst bir masalo miizakira
edilorkon miizakironin dayandirilmasina dair toklif irali siirdiikdo, homin toklif
miizakiro edilmoyorok dorhal soso qoyulur. Sura {lizvlorinin sado sos c¢oxlugu ilo
miizakironin dayandirilmasma dair qorar gobul edildikdo Sura sodri miizakironi

dorhal yekunlasdirr.



9. Sasvermo

9.1. Sasverma hiiququ. Suranin har bir tizvii bir soso malikdir.

9.2. Sosvermd zamam davranis. Prosedur qaydalarina riayst edilirso, Sura sodri
sosverma prosesinin baglanmasini elan etdikdon sonra he¢ kos homin prosesi

dayandira bilmoz.

9.3. Sado sos coxlugu. Suranin gorarlari iclasda istirak edon tlizvlorin sado sos
coxlugu ilo gobul edilir. Coxlugu miioyyon etmok iigiin iclasda istirak edon iizvlorin

lehina va ya olehina verilon saslori sayillmaqgla miioyyan edilir.

9.4. 9llarin qaldirilmasi. Sosverma prosesi bir gayda olaraq ollorin galdirilmasi yolu
ilo hoyata kegirilir. Sosvermonin naticolori sual dogurursa, Sura sodri ollarin

qaldirilmasi vo ya adbaad sosvermo kegirir.

9.5. Adbaad sasverma. Suranin hor-hansi bir ilizviiniin toklifilo adbaad sosvermo
kecirilo bilor. Sura tizvlorinin adlar1 olifba sirasinda olan ardicilligla c¢agirilir.

Sasvermado istirak edon har iizviin sosi Suranin iclasina dair melumata daxil edilir.

9.6. Saslarin barabar béliinmasi. Saoslor borabor boliindiiyili halda Sura sodrinin sosi

holledici hesab edilir.

9.7. Mahrum edilma. Sura {izviiniin hor-hans1 bir masalodo ©9SQ-nin miiddsalan ilo

miioyyan edilmis maraqlari ilo miibahiso yarada bilocok digor soxsi va ya maliyya

marag1 varsa, o, homin mosaloya dair aparilan miizakiralords vo sasvermods istirak
etmir. Digor maraq varlanma, maliyyos vo ya sosxi maraq olaraq komissiya lizviino,
onun qohumuna, dostuna vo ya iso gotiironino qazanc vers bilocok maraq demokdir.
Mohrum edilon lizv mosalo miizakiro edilorkon iclas kegirilon otagi tork etmalidir.
Homin iizviin otagi tork etmasi vo sasvermads istirak etmoamasi iclasin protokoluna

daxil edilir.

10. Xdsusi prosedurlar



10.1. Fondun Icragi direktorunun toyin edilmosi. Fondun icraci direktorunun
solahiyyat miiddotinin basa ¢atmasina on azi alti ay qalmis vo ya Icraci direktor
vozifosi vakant oldugu halda Sura sodri Icraci direktor vozifosino segilmasi
mogsadouygun hesab edilon namizadlorin adlarin1 Suranin digor iizvlorindon moxfi
olaraq Suraya toqdim edilmosini Suranin {izvlorindon xahis edir. Sura {izvlori

homgcinin namizadlorin torciimeyi-hallarini Suraya togdim edirlor.

10.2. Maktublasma vasitasilo xiisusi maslahatlosmo.

10.2.1. Tacili vo ohomiyyatli tadbirlorle slagadar Suranin razilig: tolob edilarso, Sura
sadri moktublagsma (adi pogt, elektron pogt vo faks) vasitasilo Suranin tlizvlori ilo
maslohatlogir. Toklif edilmis tadbirlor Suranin {izvlarinin sads sos ¢oxlugu il gobul

edilo bilor.

10.2.2. Suranin har-hans1 bir {izvii homin masalonin Surada miizakirasini shomiyyatli
hesab edorso, homin mosolo Surada miizakiro edilorok miivafiq qorar gobul

edilmolidir.
11. Yekun miiddaalar

11.1. Sura sadri vo Sura iizvlorinin haqqi. Sura sodrino vo Suranin {izvlorino

Fondun idars edilmasinds istirakina gora haqq 6donilmir.

11.2. Diizalislor . Bu Qaydalara sosvermods istirak edon Suranin {izvlorinin sado sos
coxlugu ilo gobul edilmis gorara miivafiq olaraq diizolislor edilo bilor. Bu halda

diizalislora dair har-hansi bir toklif avvalcadon iclasin giindsliyine daxil edilmalidir.

11.3. Qaydalarin hiiquqi qiivvasi. Bu Qaydalarin hor hansi bir miiddoasi istonilon
sababdon etibarsiz vo ya hiiquqi qiivvadon diismiis hesab edilorso, Qaydalarin qalan

hissasinin etibarlilig1 vo hiiquqi qilivvasi doyisilmoaz qalir.
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